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ご注文/検収（電子署名利用）

⚫ 印影データの登録/変更/削除



Copyright 2021 IGUAZU Corporation

電子署名を利用しご注文/検収を行う際、電子署名システム(Docusign)で印影の登録を行うことが可
能です。

以下手順で操作してください。
※ご注文/検収の手順は【PVN保守支援サービス見積依頼マニュアル(パートナー様用)_リニューアル版.pdf】をご参照ください。
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印影データの登録

❶ ❶電子署名システム画面で「署
名」をクリックしてください。

https://www7.i-guazu.co.jp/business/maintenancePR/-/media/5E4B99D2D218432192C26177C4DA4B78.ashx
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印影データの登録

初回利用時は、「署名の選択」画面が開き、会社名がデフォルトでセットされます。

デフォルト値はログインパー
トナー様の会社名となります。

スタイルの選択(デフォルト)
手書き
アップロード
を指定することが可能です。
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印影データの登録

❷ ❷必要に応じて姓、名、イニシャル
を変更してください。

❸
❸印影のスタイルを選択してください。
詳細は次頁をご参照ください。

❹
❹「選択して署名」をクリックしてください。
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印影データの登録 スタイルの選択

スタイルの選択 の場合
姓、名、イニシャルを入力することで、
プレビュー画面に反映されます。
実際の注文書には左のイメージが反映
されます。
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印影データの登録 手書き

手書き の場合
下方の手書き欄にマウスのドラッグ
操作で手書き署名ができます。その
手書き署名が注文書に反映されます。
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印影データの登録 アップロード

アップロード の場合
PCにある画像をアップロードして
利用することが可能です。
「署名のアップロード」をクリック
し、画像選択してください。
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印影データの登録 アップロード

アップロード の場合
アップロードした画像がプレビュー
に表示され、選択することで注文書
に反映されます。
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登録済の印影を変更、または印影を追加することが可能です。

以下手順で操作してください。
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印影データの変更/追加

❶

❶印影をクリックし、「変更」
をクリックしてください。
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■既存印影のスタイルなど変更する場合
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印影データの変更/追加

❷

❷「編集」をクリックしてく
ださい。
以降印影登録手順と同様です。

■印影を追加する場合

❷
❷「＋追加」をクリックして
ください。
以降印影登録手順と同様です。
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印影が複数登録されている場合は、以下のように表示され、選択を行うことが可能です。

※印影が複数登録されている場合、注文書画面で「署名」をクリック時は直近使われた署名が反映されます。
変更が必要な場合は「変更」で変更してください。

※登録した印影は同一会社の他のIDでも参照/利用可能です。
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印影データの変更/追加
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印影データの削除

登録済の印影を削除することが可能です。

以下手順で操作してください。

❶
❶印影をクリックし、「変更」
をクリックしてください。

❷ ❷削除した印影の「×」をク
リックしてください。




